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ACTA No. 002-2026

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Induccién pedagdgica Instructores antiguos y nuevos contratistas
afno 2026.

CIUDAD Y FECHA: febrero 2 de 2026 HORA INICIO: 8:00 AM HORA FIN: 17:00 M

LUGAR Y/O ENLACE: Sala de instructores DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
SENA/Valle/CGTS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Verificacidon de quorum.
2. Presentacion instructores nuevos.
3. Desarrollo de induccién pedagdgica a los instructores antiguos y nuevos contratistas para el afio 2026.
4. Revisar compromisos anteriores y plantear nuevos si es necesario.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar induccién pedagdgica a los instructores contratistas nuevos y antiguos como parte del fortalecimiento
en procesos misionales de la entidad.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se reune los instructores citados y la formadora Jessica Montalvo para cumplir con el siguiente orden del dia:

1. Verificacidn de quérum.
Presentacidn instructores nuevos.

3. Desarrollo de induccion pedagdgica a los instructores antiguos y nuevos contratistas para el afio
2026.

4. Revisar compromisos anteriores y plantear nuevos si es necesario.

Desarrollo:
1. Verificacidon de quérum.

Presentes:
Cesar Ivan Arboleda Salinas, Sharon Steffany Gutiérrez Millan, Karen Leidy Johanna Borrero Duque,
Eduardo Linares Castro, Jimena Castillo Torres, Diego Fernando Calvo Tovar, Lucero Anacona Gironza,
Monica Agudelo Dussan, Maria Del Pilar Becerra Cruz, Jesuis Antonio Bonilla Gonzalez, Keydy Paola
Vergara Ardila, Carlos Andrés Archila Padilla, Mauricio Mosquera Rodriguez, Angélica Maria Erazo
Ramirez, Sandra Milena Sanchez Bermudez, Sandra Patricia Villegas Vélez.
Ausentes: ninguno

2. Presentacidn instructores nuevos. Los instructores realizan su presentacién mencionando formacién
académica, experiencia laboral y docente. En el mismo espacio la coordinadora Eva Janeth se dirige al
equipo brindando informacién relacionada con las funciones del instructor y de caracter
administrativo en el ejercicio de la FPI.
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3. Por parte de la formadora, da la bienvenida al Centro de Formacién, se brindan los lineamientos
generales sobre el contexto SENA y se desarrollan los siguientes temas:

e Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol. https://www.sena.edu.co/es-
co/sena/Paginas/sig.aspx.

e Plataforma compromiso: Formatos, guias y Procedimiento de la Formacion Profesional Integral.

e Se dan indicaciones sobre el proyecto formativo, planeacién pedagdgica, guia de aprendizaje e
instrumentos de evaluacién.

e Se dan orientaciones generales de la metodologia SENA, formacién proyectos, técnicas didacticas
activas y aprendices con discapacidad y ajustes razonables.

e Se socializa el portafolio de evidencias del instructor.

4. Revisar compromisos anteriores y plantear nuevos si es necesario.
Para los instructores citados, no se revisan compromisos anteriores dado a que es la primera jornada de
induccion, sin embargo, se solicitara a la coordinacién académica la participacion de todos los instructores en

la jornada de re induccién a programarse el préximo mes de abril de 2026.

Se cierra la sesion siendo las 17:00 Hrs.

CONCLUSIONES

El equipo de instructores manifiesta tener disposicidn para participar en las actividades de desarrollo curricular
y acompaiiamiento pedagdgico autorizadas por la coordinacién académica, se solicitard a la coordinacion
académica que los instructores Carlos Archila y Sandra Villegas participen del proceso de induccion orientado
por la formadora Adriana Rivas.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Autorizar participacion de Febrero 9 de 2026 Eva Janeth Sanchez
instructores induccién y re
induccidn
Brindar acompafiamiento Febrero 9 de 2026 Jessica Montalvo Jerfico MO w00
pedagdgico

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
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NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

Cesar Ivan Arboleda Salinas CGTS Registro de asistencia
Sharon Steffany Gutiérrez CGTS Registro de asistencia
Millan
Karen Leidy Johanna Borrero | CGTS Registro de asistencia
Duque
Eduardo Linares Castro CGTS Registro de asistencia
Jimena Castillo Torres CGTS Registro de asistencia
Diego Fernando Calvo Tovar | CGTS Registro de asistencia
Lucero Anacona Gironza CGTS Registro de asistencia
Mdnica Agudelo Dussan CGTS Registro de asistencia
Maria Del Pilar Becerra Cruz CGTS Registro de asistencia
Jesus Antonio Bonilla CGTS Registro de asistencia
Gonzalez
Keydy Paola Vergara Ardila CGTS Registro de asistencia
Carlos Andrés Archila Padilla | CGTS Registro de asistencia
Mauricio Mosquera CGTS Registro de asistencia
Rodriguez
Angélica Maria Erazo CGTS Registro de asistencia
Ramirez
Sandra Milena Sanchez CGTS Registro de asistencia
Bermudez
Sandra Patricia Villegas Vélez | CGTS Registro de asistencia

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran
almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido
legalmente.

ANEXOS
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